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Home (pre-login): descrizione 

L’ Home Page dell’ambiente di supporto all’anno di 

formazione e prova 2016/2017 

http://neoassunti.indire.it/2017/ riportata a lato è 

il punto di partenza per l’accesso all’ambiente di 

formazione vero e proprio. Tutti gli utenti possono 

liberamente accedere a questa pagina per:  

 consultare le notizie (in Notizie e avvisi);  

 richiedere assistenza in relazione 

all’accesso all’ambiente online;  

 consultare le F.A.Q.1 dalla sezione 

Supporto;  

 consultare la normativa che definisce le 

caratteristiche dell’azione formativa (in 

Normativa e Documenti);  

 consultare i materiali contenuti nella 

sezione Toolkit; 

 iscriversi e accedere all’ambiente riservato 

alla formazione dalla sezione Login.  

L’accesso all’ambiente di formazione avviene, se si 

è già registrati, dall’area Login  cliccando su 

ACCEDI, in alternativa è possibile registrarsi 

cliccando su Iscriviti (docente). 

La registrazione all’ambiente da quest’area è 

possibile solo per i docenti neoassunti e per i loro 

tutor. Quest’ultimi potranno registrarsi a partire 

dalla primavera del 2017, essendo, l’ambiente a 

loro dedicato, costituito dal solo questionario di 

monitoraggio relativo all’attività di osservazione 

tra pari. 

 

                                                             
1 F.A.Q.: frequently asked questions - domande poste 

frequentemente 

http://neoassunti.indire.it/2017/
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Il Toolkit 
L’area Toolkit, ad accesso libero, contiene 

strumenti utili al percorso formativo. L’area è 

distinta in tre sezioni ognuna dedicata a coloro 

che sono, a vario titolo, coinvolti nella formazione 

 Docenti 

 Tutor 

 Referenti della formazione 

La documentazione e gli strumenti resi disponibili 

nelle tre sezioni del Toolkit verranno 

periodicamente arricchiti e aggiornati.  La 

documentazione è scaricabile in formato PDF2 e/o 

docx3.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                             
2 PDF è l’acronimo di Portable Document Format.  

Si tratta di uno standard aperto per lo scambio di documenti su 

qualsiasi piattaforma: “I file PDF possono contenere collegamenti 

(…), possono essere firmati elettronicamente e sono facili da 

visualizzare con il software gratuito Acrobat Reader DC.” 

https://acrobat.adobe.com/it/it/why-adobe/about-adobe-pdf.html 

**  
 
3 Docx è il formato dei file di testo prodotti con Microsoft Office e 

possono essere letti anche dai pacchetti software LibreOffice e 

OpenOffice. 

https://acrobat.adobe.com/it/it/why-adobe/about-adobe-pdf.html
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Supporto 

Normativa e Documenti 
 

Dalla sezione Supporto  è possibile richiedere 

assistenza in caso di bisogno o consultare le F.A.Q. 

 

Nella sezione Normative e Documenti potrai 

trovare i riferimenti ai documenti normativi 

ufficiali del MIUR. 

 

La documentazione resa disponibile viene 

periodicamente aggiornata.  

 

La documentazione è scaricabile e consultabile. 
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Come accedere 

Nell’area Login puoi cliccare sul pulsante ACCEDI 

se sei già in possesso delle credenziali di accesso.  

  

Ti ricordiamo che le credenziali di accesso ti sono 

state inviate per mail. 

Nel caso li abbia smarrite puoi recuperarle 

cliccando su ACCEDI e poi RECUPERA 

CREDENZIALI. 
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• Potrai recuperare le credenziali (la 

password) cliccando su Recupera 

credenziali.  A questo punto dovrai aprire 

la tua casella di posta elettronica 

(all’indirizzo che hai inserito nel form 

PROCEDURA DI ISCRIZIONE DELLE 

ANAGRAFICHE) e cliccare (o copiare sul 

browser) il link che l’assistenza Indire ti ha 

inviato.   

• Segui le  indicazioni a monitor e crea la tua 

password, inserisci due volte la password e 

clicca su Salva password. 

• A questo punto potrai accedere alla 

piattaforma e avviare la tua navigazione.  
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Come iscriversi 
 
Se devi iscriverti clicca su Iscriviti (docente) nel 

caso tu sia un docente o Iscriviti (tutor) nel caso tu 

sia un tutor (i tutor potranno registrarsi a partire 

dalla primavera del 2017, essendo, l’ambiente a 

loro dedicato, costituito dal solo questionario di 

monitoraggio relativo all’attività di osservazione 

tra pari). 

 

Come prima azione dovrai leggere l’informativa 

relativa al trattamento dei dati e poi selezionare la 

casella “dichiaro di aver preso visione 

dell’informativa privacy e cookie” e infine cliccare 

su Accetta e procedi.  

 

Una volta che letto e accettato il testo sul 

trattamento dei dati, sarai indirizzato a una nuova 

pagina dove dovrai inserire il tuo codice fiscale e 

cliccare su Prosegui. 
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Se il tuo codice fiscale non è presente nel nostro 

database dovrai compilare tutti i campi della 

scheda di registrazione e poi, una volta controllati 

e compilati, cliccare su Procedi. 
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Il sistema invierà un messaggio all'indirizzo di 

posta che hai indicato contenente il NOME 

UTENTE (generalmente composto secondo la 

regola COGNOME.NOME) e un link utile ad 

impostare la PASSWORD. 
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Una volta inserito il codice fiscale e cliccato su 

Prosegui si passa alla pagina di inserimento del 

codice meccanografico dell’istituto presso cui stai 

facendo l’anno di prova. 

 

Attenzione: inserisci il codice meccanografico della 

sede principale dell’istituto!  
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Inserisci la mail che intendi usare per la 

formazione e ripeti l’inserimento poi clicca su 

Prosegui. 
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Dopo aver confermato i dati cliccando su Sì, 

confermo vedrai un messaggio di conferma di 

corretta registrazione.  
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Cliccando sul link indicato nella mail accederai 

all’area per impostare la nuova password. 
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A lato puoi vedere la schermata che ti apparirà sia 

nel caso ti sia iscritto per la prima volta come 

docente sia che tu abbia cliccato (nella Home Page 

pre-login) su ACCEDI. 

 
Inserisci i tuoi dati e premi Login. 
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Home (post-login): descrizione 

 

Sei nella Home Page post Login di iscrizione. 

 

La struttura della pagina è così organizzata: 

 

- nella parte alta si trova il menù che ti 

permette di accedere al Portfolio, ai 

Questionari, alle Risorse, a una sezione 

dedicata all’Assistenza e alla pagina per 

l’esportazione del Dossier finale; 

 

- a destra troverai: cliccando sul tuo nome 

potrai accedere al tuo profilo personale; 

cliccando su Indica il tuo tutor potrai 

accedere alla schermata per selezionare il 

tuo tutor e cliccando su Logout uscirai 

dall’ambiente riservato; 

 

- nella parte centrale della schermata invece 

troverai esplicitato come è stato 

strutturato il modello formativo del 

percorso e la logica dietro la successione 

delle attività prevista nell’ambiente. 
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Compilare la pagina del profilo 

personale 
 
Cliccando sul tuo nome  (in questo caso Mario 

Rossi) ti si aprirà la seguente pagina: Profilo 

personale.  

 

Qui in qualsiasi momento potrai 

modificare/aggiornare i tuoi dati: 

- selezionare la classe di concorso o se di 

sostegno l’ordine di scuola (l’ordine delle 

classi di concorso è alfabetico, al termine 

trovi le voci relative al sostegno); 

- indicare se sei parte dell’organico di 

potenziamento; 

- salvare i tuoi dati; 

- indicare il tuo tutor. 

 

 

 

 

 

 

 

N.B per la scelta della classe di concorso puoi 

consultare le nostre F.A.Q. oppure la Tabella 

confluenza 

http://www.istruzione.it/concorso_docenti/allegati

/tabelladiconfluenza.xlsx 

 
 
 
 
 

http://neoassunti.indire.it/2017/faq.html
http://www.istruzione.it/concorso_docenti/allegati/tabelladiconfluenza.xlsx
http://www.istruzione.it/concorso_docenti/allegati/tabelladiconfluenza.xlsx


         
 

Ambiente di supporto all’anno di formazione e prova 2016/17: guida all’uso 

 

 
 

 

 

 
 

Cliccando sul tuo nome  (in questo caso Mario 

Rossi) ti si aprirà la seguente pagina: Profilo 

personale.  

  

Qui in qualsiasi momento potrai 

modificare/aggiornare i tuoi dati: 

- selezionare la classe di concorso o 

sostegno; 

- selezionare se sei parte dell’organico di 

potenziamento; 

- selezionare la tua classe di concorso. 
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Associare il tutor 

(indica il tuo tutor in elenco) 
 

Cliccando su Indica il tuo tutor potrai accedere a 

questa sezione. Scegli il tuo tutor tra quelli 

presenti in elenco.  

 

Nel caso il tutor che ti è stato assegnato non sia in 

elenco clicca su Clicca qui e inserisci manualmente 

i dati del tuo tutor, nella prossima pagina vedrai 

cosa fare nel caso il tuo tutor non sia nell’elenco. 

 

Una volta selezionato il tutor da elenco clicca su 

Salva. 
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Associare il tutor 

(indica il tuo tutor non in elenco) 
 

Nel caso il tutor che ti è stato assegnato non sia in 

elenco dopo aver cliccato su Clicca qui inserisci 

manualmente i dati del tuo tutor compilando i 

campi: codice fiscale tutor accogliente e codice 

meccanografico dell’istituto a cui appartiene il 

tutor.  

Fatto questo step clicca su Continua con il 

passaggio successivo. 
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A questo punto la procedura è quasi completata ti 

basterà controllare i dati e cliccare su Conferma 

scelta. Nel caso tu riscontrassi errori clicca su 

Annulla. 

 

In qualsiasi momento puoi cambiare il nominativo 

del tutor. 
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Dissassociare il tutor 
 
Nel caso tu avessi bisogno di disassociare il tutor 

puoi farlo in qualsiasi momento cliccando su 

Disassocia questo Tutor 

 

Ti apparirà l’immagine che vedi nello zoom ti 

basterà cliccare su Conferma disassociazione 

Tutor per poter tornare alla schermata inziale e 

poter selezionare un nuovo tutor (da elenco o 

meno). 
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Il Portfolio 

Cliccando sulla voce Portfolio compariranno le 

sezioni di cui si compone: 

 Bilancio delle competenze iniziale 

 Curriculum formativo 

 Attività didattica 1 

 Attività didattica 2 

 Bilancio finale delle competenze  

 Bilancio formativi futuri 

 Forum 

 

Per la compilazione di ognuna di queste sezioni 

(tranne per il Forum) ti consigliamo di leggere 

attentamente le Indicazioni per la compilazioni 

consultabili e scaricabili cliccando su Indicazioni 

per la compilazione presenti in ogni pagina.  

Nel caso di dubbi ti consigliamo anche di 

consutare le F. A. Q.   
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Compilare il Bilancio iniziale 

delle competenze 

 
Dopo aver letto le Indicazioni per la compilazione 

puoi indicare in quale scuola svolgi il tuo anno di 

prova; se sei docente di sostegno o sei fai parte 

dell’organico di potenziamento. 

 

Ti ricordiamo che in qualsiasi momento potrai 

cliccare: 

- Salva e completa più tardi (in modo da non 

perdere tutti i dati inseriti);  

-  Esci e cancella i dati inseriti  (se desideri 

cancellare i dati inseriti e uscire dalla 

schermata Bilancio iniziale delle 

competenze); 

- Avanti  se i dati da te inseriti sono corretti e 

vuoi proseguire nella compilazione del 

Bilancio. 
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Seleziona gli indicatori elencati nel Bilancio delle 

competenze iniziali.  

 

Una volta completati tutti i campi potrai cliccare su 

Salva e completa più tardi (in modo da non 

perdere tutti i dati inseriti) oppure Esci e cancella i 

dati inseriti.  Se sei soddisfatto della compilazione 

clicca su Invia definitivamente. 

 
 
Ti ricordiamo che inviare i dati è una procedura 

irreversibile per cui una volta inviati il Bilancio non 

potrà più essere modificato. 
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Compilare il Curriculum 

formativo 
 
Compila i form che compongono il Curriculum. 

Per dubbi o incertezze ti consigliamo di leggere 

attentamente le Indicazioni per la compilazioni 

consultabili e scaricabili cliccando Indicazioni per 

la compilazione oppure di consutare le F. A. Q.  

 

Una volta inserite tutte le esperienze non 

dimenticare di cliccare su Salva . 
 
In ogni momento potrai aggiornare o modificare 

le tue esperienze. Ti ricordiamo che potrai inserire 

da 1 a 5 esperienze. Quindi per inserire 

un’esperienza nuova dovrai cancellarne una 

vecchia. 
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Progettare, documentare e 

riflettere (Attività didattica 1 e 

Attività didattica 2) 
 
L’attività didattica 1 e l’attività didattica 2  sono 

strutturate in maniera identica tuttavia 

suggeriamo che l’Attività didattica 1 sia progettata 

in maniera autonoma, mentre l’Attività didattica 2 

sia progettata in collaborazione con il tuo tutor. 

 

Vediamo nel dettaglio come è composta questa 

sezione. 
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Le sotto aree sono 3: 

1. Progettazione 

2. Documentazione 

3. Riflessione 

A loro volta ogni area contiene delle sotto aree: 

1.  Progettazione 

 Attività progettuale 

 Riflessione sulla progettazione 

2. Documentazione 

 Materiale didattico  

 Componi la pagina di 

presentazione dell’attività 

3. Riflessione 

 Riflessione complessiva sull’attività 

 

Per la compilazione dei bilanci ti consigliamo di 

leggere attentamente le Indicazioni per la 

compilazioni consultabili e scaricabili cliccando 

Indicazioni per la compilazione presenti in ogni 

pagina.  

 

Nel caso di dubbi ti consigliamo anche di 

consutare le F. A. Q. 
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1. Progettazione (Attività progettuale) 

 

Seleziona le parole chiave presenti nel 

questionario e se vuoi nella parte finale della 

schermata potrai allegare dei file cliccando su 

Scegli file  (si aprirà una finestra di collegamento 

del tuo computer dove potrai scegliere il file da 

allegare). 

 

Conclusa la procedura e controllati i dati inseriti 

clicca su Salva. 
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Progettazione  (Riflessione sulla progettazione) 

 
Scrivi una riflessione sulla progettazione 

prestando attenzione al numero di caratteri 

previsti per ogni domanda. 

 

Conclusa la procedura e controllati i dati inseriti 

clicca su Salva. 
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2. Documentazione (Materiale didattico) 

 

Qui potrai caricare tutto il materiale didattico 

ciccando sul pulsante Aggiungi . Nel dettaglio puoi 

vedere che si aprirà una finestra e potrai scegliere 

il tipo di materiale da caricare: 

 video 

 testo libero 

 raccolta file, 

 raccolta link 

 galleria di foto 
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2.Documentazione (Componi la pagina di 

presentazione del’attività) 

 
Per la compilazione di questa pagina si rimanda al 

video presente  a destra (riquadro rosso). 

In modo chiaro, semplice e puntuale ti verrà 

illustrato come muoverti all’interno di questa sotto 

area. 

 
 
Completata la composizione ricordati di cliccare 

su Salva. 
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3. Riflessione (Riflessione complessiva 

sull’attività) 
 
Prendendo ispirazione dalle domande stimolo 

scrivi la tua riflessione e una volta concluso clicca  

su Salva. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



         
 

Ambiente di supporto all’anno di formazione e prova 2016/17: guida all’uso 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Compilare il Bilancio finale delle 

competenze 
 
Dopo aver letto le Indicazioni per la compilazione 

puoi indicare in quale scuola svolgi il tuo anno di 

prova; se sei docente di sostegno o sei fai parte 

dell’organico di potenziamento. 

 
Ti ricordiamo che in qualsiasi momento potrai 

cliccare: 

- Salva e completa più tardi  (in modo da 

non perdere tutti i dati inseriti);  

-  Esci e cancella i dati inseriti (se desideri 

cancellare i dati inseriti e uscire dalla 

schermata Bilancio finale delle 

competenze); 

- Avanti se i dati da te inseriti sono corretti e 

vuoi proseguire nella compilazione del 

Bilancio. 

 

Una volta completati tutti i campi potrai cliccare su 

Salva e completa più tardi (in modo da non 

perdere tutti i dati inseriti) oppure Esci e cancella i 

dati inseriti.  Se la compilazione è andata a buon 

fine clicca su Invia definitivamente. 

 
Ti ricordiamo che inviare i dati è una procedura 

irreversibile per cui una volta inviati i bilanci non 

potranno più essere modificati. 
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Compilare i Bisogni formativi 

futuri 
 

Dopo aver letto le Indicazioni per la compilazione 

puoi indicare in quale scuola svolgi il tuo anno di 

prova; se sei docente di sostegno o sei fai parte 

dell’organico di potenziamento. 

Seleziona i contenuti chiave delle attività di 

formazione previste dal MIUR.  

Ti ricordiamo che in qualsiasi momento potrai 

cliccare: 

- Salva e completa più tardi (in modo da non 

perdere tutti i dati inseriti);  

- Esci e cancella i dati inseriti  (se desideri 

cancellare i dati inseriti e uscire dalla 

schermata Bisogni formativi futuri); 

- Avanti se i dati da te inseriti sono corretti e 

vuoi proseguire nella compilazione del 

Bilancio. 

Per ogni domanda dovrai selezionare una risposta 

oppure scrivere del testo prestando attenzione al 

numero di caratteri previsti. 

 

Una volta completato tutti i campi potrai cliccare 

su Salva e completa più tardi  (in modo da non 

perdere tutti i dati inseriti) oppure Esci e cancella i 

dati inseriti.  Se la compilazione è andata a buon 

fine clicca su Invia definitivamente. 

 
Ti ricordiamo che inviare i dati è una procedura 

irreversibile per cui una volta inviati i bilanci non 

potranno più essere modificati. 
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Zoom 
 

 
 
 
 

Utilizzare il Forum 
 
In questa sezione potrai usufruire di un forum 

uno spazio sociale, animato dai ricercatori e dagli 

stessi docenti, volto a favorire la comunicazione, la 

condivisione e la creazione di gruppi di riflessione 

e soluzione di problemi accomunati per similarità 

di contesto, di casi e o di problematiche in classe e 

fuori dalla classe. 

 

Seleziona la tua area di riferimento e inizia la 

discussione. 

 

Per avviare la discussione clicca su Rispondi . 
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Questionari 

Nella sezione Questionari troverai tre sotto-aree 

 

 Incontri in presenza  

 Osservazione peer to peer 

 Percorso di formazione online 
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Compilare i questionari 
 

Dopo aver letto le Indicazioni per la compilazione 

puoi indicare in quale scuola svolgi il tuo anno di 

prova; se sei docente di sostegno o sei fai parte 

dell’organico di potenziamento. 

Seleziona i contenuti degli Incontri in 

presenza/Osservazioni peer to peer/Percorso di 

formazione online  prestando attenzione alle 

istruzioni presenti per ogni domanda.  

Ti ricordiamo che in qualsiasi momento potrai 

cliccare: 

- Salva e completa più tardi (in modo da non 

perdere tutti i dati inseriti);  

-  Esci e cancella i dati inseriti  (se desideri 

cancellare i dati inseriti e uscire dalla 

schermata Incontri in presenza); 

- Avanti se i dati da te inseriti sono corretti e 

vuoi proseguire nella compilazione del 

Questionario. 

Per ogni domanda dovrai selezionare una risposta 

oppure scrivere del testo prestando attenzione al 

numero di caratteri previsti. 

 

Una volta completato tutti i campi potrai cliccare 

su Salva e completa più tardi  (in modo da non 

perdere tutti i dati inseriti) oppure Esci e cancella i 

dati inseriti.  Se la compilazione è andata a buon 

fine clicca su Invia definitivamente. 

 
Ti ricordiamo che inviare i dati è una procedura 

irreversibile per cui una volta inviati i questionari 

non potranno più essere modificati. 
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Consultare le Risorse  docenti 

Questa sezione è organizzata in modo che tu 

possa accedere ai forum (quelli relativi al 

Supporto all’innovazione  e agli Ambiti disciplinari 

e trasversali). 

 

Esplorando i link presenti nella pagina potrai 

conoscere le risorse realizzate da Indire e quelle 

messe a disposizione da European Schoolnet. 
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Consultare le F.A.Q. 
 
Le F.A.Q. distribuite nelle diverse pagine del sito 

sono qui raccolte e organizzate per macro 

argomenti dentro i quali puoi trovare le relative 

domande e risposte da consultare.  

 

Nel caso tu non riuscissi a risolverle puoi 

contattarci in qualsiasi momento richiedendo 

assistenza. 
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Come richiedere assistenza 
 
Nel caso nelle F.A.Q. tu non abbia ottenuto la 

risposte ai tuoi quesiti puoi contattarci e 

richiedere assistenza (cliccando sul pulsante 

Richiedi assistenza). 

 

Primo step seleziona l’area di assistenza; fatto 

questo seleziona le sezioni per le quali richiedi 

assistenza.  

Clicca su Continua con il passaggio successivo. 
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La pagina che si aprirà sarà così organizzata in alto 

puoi trovare dei nostri suggerimenti per risolvere 

il tuo problema in maniera autonoma. 

 

Nel caso non abbia trovato quello che cercavi puoi 

scrivere al nostro Help Desk, saremo felici di 

aiutarti nel più breve tempo possibile. 

 

Compila tutti i campi, puoi anche caricare un 

allegato, spunta le due caselle per aver preso 

visione dell’informativa e autorizzare Indire a 

trattare i tuoi dati personali e clicca su Invia 

assistenza. 

 
Riceverai risposta al tuo problema via mail (la mail 

che hai indicato al momento della registrazione). 
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Esportare il Dossier finale 

L’ultima sezione di questo nostro percorso è il 

Dossier Finale. Qui troverai un riassunto della tua 

attività svolta in piattaforma. 

Potrai: 

1. visualizzare lo stato di avanzamento delle 

attività svolte nell'ambiente di formazione; 

2. generare ed esportare in pdf la 

documentazione relativa alle attività svolte, 

che dovrà essere presentata al comitato di 

valutazione; 

3. scaricare il materiale digitale relativo alle 

due Attività didattiche che hai caricato 

nella sezione apposita. 

Attività non compilate o non 

inviate correttamente 

Se hai inoltrato in maniera corretta le attività finali 

la parte in rosa (riquadro rosso) sarà 

caratterizzata da caratteri scritti in colore verde 

(vedi pagina successiva). 

Se come nel caso dell’immagine a lato i bilanci o 

questionari sono incompleti o non inviati 

definitivamente vedrai delle scritte con caratteri in 

colore rosso. 
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Attività compilate correttamente 
 

Se hai correttamente compilato e inviato tutte le 

attività in piattaforma, ti si aprirà una pagina come 

questa che puoi vedere di lato.  

 

Come noterai tutte le scritte sono con un carattere 

verde significa che tutto è andato a buon fine!  

 

A questo punto puoi scaricare il Dossier finale, 

cliccando sul relativo pulsante  oppure scaricare le 

singole attività cliccando sulla relativa icona di 

Scarica il file. 

Il link di presentazione all’Attività didattica 1 e 

presentazione all’Attività didattica 2 ti 

ricollegheranno alle relative pagine della 

piattaforma. 
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I file che scaricherai in questa pagina saranno in 

formato PDF.  Cercali nel area download del tuo 

browser o direttamente sul tuo PC (cartellina 

download).  

 

In questo modo avrai in formato PDF un riassunto 

“testuale” di tutto il percorso fatto tramite la 

piattaforma Neoassunti a.s. 2016/2017. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

http://neoassunti.indire.it/2017/
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Footer 

Il è composto da tre sezioni. 

 

 Privacy e coockies 

 Crediti 

 Suggerimenti tecnici 

 

Nelle pagine successive puoi vedere il dettaglio di 

ogni sezione. 
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Privacy e cookies 
 
In questa sezione puoi conoscere tutte le 

informative come: 

1. Informativa sulla privacy per il trattamento dei 

dati personali; 

2. Informativa sull'utilizzo dei cookies; 

3. Informativa sul sito. 
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Crediti 
 
In questa sezione puoi conoscere tutti i nomi di 

coloro che hanno partecipato alla realizzazione e 

sviluppo della piattaforma. 
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Suggerimenti Tecnici 
 
In questa sezione troverai tutte le note tecniche 

per il funzionamento dell’ambiente e utili 

suggerimenti per la fruizione dello stesso. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Con la speranza che questa guida ti sia stata utile 

e abbia semplificato il tuo lavoro ti auguriamo un 

buon anno di formazione!

 


